Tablo 1. Gorev Tanimi Formu

T.C. Dokuman No :BGYS.GRV.07
AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi :07.01.2019
BILGI ISLEM DAIRE BASKANLIGI Revizyon Tarihi :
GOREV TANIMI Revizyon No

Gorev Unvani EBYS Sorumlusu

Ust Daire Bagkani

Yonetici/Yoneticileri

Astlar Birim Personeli

Vekalet Eden

Gorevin Kisa Tanimi | Elektronik Belge Yonetim Sistemi islemlerini gerceklestirmek.

Gorev Yetki ve e Akademik ve idari personele EBYS programiyla ilgili teknik destek vermek ve
Sorumluluklar programdaki ariza ve aksakliklari gidermek,

e Nitelikli Elektronik Sertifika (Elektronik imza): ihtiya¢ dogrultusunda akademik ve
idari personele e-imza teminini saglamak kurulumunu yapmak, alinan e-imzalarin
Ucretlerinin 6denmesini saglamak,

e EBYS’den yazilan kurum disi evraklarin giivenli bir sekilde génderilmesini saglayan
sistemi takip etmek ve ariza ve aksakliklarini gidermek,

e Yetkili amirin verecegi diger gorevleri yerine getirmek,
e Amirleri tarafindan verilen diger is ve islemleri yerine getirmek,

e GoOrev alani itibariyle yuritmekle yUkimli bulundugu hizmetlerin yerine
getirilmesinden dolayi Daire Baskanina karsi sorumludur.

Gorevin
Gerektirdigi e 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
Nitelikler e BGYS prosediir, protokol ve talimatlarina gére calismak,

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
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EBYS Sorumlusu
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Bilgi islem Daire Baskani




